
 

 
www.academia.pt                                                                                                                                                                      Escola Virtual – pág. 1             

 
 

Módulo 1 - Colaboração e monitorização das aprendizagens 

Relatório Global de Tarefas 

 
 
Objetivo: Mostrar como exportar o relatório global das tarefas realizadas pela turma.  
 
A Escola Virtual permite-lhe aceder, num único relatório, aos resultados obtidos pela turma nas tarefas 
criadas por si.  
 
 
Para tal, uma vez na disciplina, entre na área “As minhas turmas”: 
 

             
 
E depois em “Tarefas”:  
 

 
 
 

 
 

Aqui, clique em 
“Exportar relatórios”.  
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Defina o período a analisar (data início e data fim), e clique em “EXPORTAR”. 
 

 
 

 
Uma mensagem automática informa-lhe que o processo de exportação foi iniciado, e poderá demorar algum 
tempo em função do número de tarefas e dados associados.  
 

 
 

Assim que concluído, irá receber uma notificação  para descarregar um ficheiro Excel: 
 

 
 
 

Uma vez descarregado o ficheiro, terá acesso ao relatório completo de todas as tarefas realizadas pela 
turma, incluindo quantas foram entregues dentro do prazo e quantas não foram: 
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(exemplo) 
 

 
 
Encontra também uma página por cada aluno, para uma análise mais detalhada.  
 

 
 
 

 
 
 
Esta funcionalidade permite a avaliação mais eficaz da participação dos alunos nas suas tarefas, e facilita a 
comunicação dentro da plataforma.  
 
 
 
 
Bom trabalho com a Escola Virtual! 
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