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Manuais Interativos 
Acesso e principais funcionalidades 

 

Nos manuais digitais interativos, o aluno tem à sua disposição uma grande diversidade de ferramentas 

e recursos digitais facilitadores da aprendizagem. 

 

Vamos explorar as principais funcionalidades e mostrar como potenciar a sua utilização durante as 

aulas e no estudo autónomo. 

 

O acesso aos manuais faz-se a partir da área "Biblioteca". 

 

 
 

Ao clicar na capa do manual, acede a todos os seus componentes, nomeadamente ao respetivo 

caderno de atividades. 
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Para usar o manual basta clicar na capa da parte que pretende utilizar. 

 

O conteúdo do manual é apresentado em duas páginas, mas clicando no ícone "ver em página 

simples",  , pode alterar para uma página. A página pode ser ajustada à largura ou à altura do 

ecrã, , permitindo ainda a visualização em modo “ecrã completo”, .  

 

A opção de zoom permite aumentar, , ou diminuir, , o tamanho da página, ou digitando a 

percentagem, . O avanço ou retrocesso nas páginas, pode ser feito nas setas laterais, nas setas 

do teclado ou escrevendo o número da página, . 

 

No manual, é possível interagir com o conteúdo, através dos ícones da barra de funcionalidades que 

se encontram na parte superior do manual.  

 

 
 

Vamos explorar estas funcionalidades, começando pelo Índice, , onde se encontra a estrutura 

do manual e a lista de recursos disponíveis. 

 

Ao longo do manual interativo, podem ser feitas anotações para uma melhor organização do estudo. 

Para tal, o aluno deve escolher a opção “notas”, , e clicar sobre a página onde quer registar essa 

nota, procedendo à escrita do texto, associando uma cor. Para validar a nota, o aluno deve escolher a 

opção gravar, . 
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As notas criadas são identificadas por este ícone, , e podem ser movidas.  

No Caderno de Notas, , pode consultar a lista completa de todas as notas e marcações, , 

realizadas no manual interativo, utilizando o filtro de cores, podendo também editá-las. 

 

Para aceder a uma nota a partir do caderno de notas, o aluno pode clicar na seta, , e será 

direcionado para a página em que ela se encontra. É possível também adicionar novas notas 

independentes das páginas do manual, através do ícone . A exportação de todas as notas pode ser 

feita selecionando a opção . No ficheiro pdf gerado, as notas surgem ordenadas cronologicamente 

pela hora e data de criação. A eliminação de uma nota específica, é feita no ícone do balde do balde 

do lixo da nota. Para eliminar todas as notas e destaques, o aluno deve selecionar o ícone do balde do 

lixo no final da lista de notas. 
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Com a opção “Destacar”,  , o aluno pode assinalar partes do texto e atribuir níveis de importância 

distintos através da seleção de cores. É também possível destacar uma parte do texto e, se necessário, 

associar a uma nota clicando neste ícone . 

 

 
 

Os destaques ficam listados no caderno de notas, no separador “Destaques e Marcadores”. 

 

 
 

A “caneta”, , permite assinalar ou fazer pequenas anotações, escolhendo a cor e espessura 

pretendida. A anulação de uma anotação pode ser feita através do ícone "reverter", , ou da 

seleção da borracha, . Podem ser apagadas todas as anotações feitas a caneta, na página ou no 

livro todo, clicando no balde do lixo. 

 

 

Neste grupo de funcionalidades, encontra-se a caixa de texto transparente, , que permite 

escrever na página, utilizando o teclado do dispositivo do aluno, em vez da escrita livre. Para tal, o 

aluno digitar o texto pretendido, selecionar a cor e gravar. Caso pretenda pode apagar a anotação 

clicando no balde do lixo. De salientar que as anotações feitas com a caneta e com a caixa de texto 

transparente não ficam gravadas no caderno de notas. Ficam apenas registadas na página onde foram 

efetuadas. 
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Ao clicar no ícone "Ferramentas EV", , o aluno tem acesso ao medidor de tempo, ao transferidor, 

à régua e às calculadoras: básica, científica e gráfica. 

 

O campo de pesquisa  permite encontrar, mais facilmente, os conteúdos no manual. Para isso, 

basta escrever uma ou mais palavras e carregar na seta, onde surgirá uma lista com todos os 

resultados de páginas que contêm esse termo dentro do manual. 

 

O aluno pode também copiar partes de texto do manual para usar na elaboração dos seus resumos ou 

para a realização de trabalhos de casa, por exemplo. 

 

Bom trabalho com a Escola Virtual! 
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