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Manuais digitais interativos 

Criação de tarefas a partir das páginas do manual 
 

O manual interativo disponibiliza uma ampla variedade de recursos e funcionalidades que promovem 

estratégias pedagógicas diferenciadas. A funcionalidade de criação de tarefas permite ao professor 

enviar diretamente a partir das páginas do manual, de forma simples e rápida. 

 

Para criar uma tarefa a partir da página do manual em que se encontra, clique no ícone “Criação de 

Tarefa”, localizado na barra superior do manual.  

 

 

 

 

 

 

 

 

Será apresentado o modo rápido de criação, onde surge a página selecionada e os recursos nela 

disponíveis. Caso pretenda incluir mais páginas na mesma tarefa, indique os números separados por 

vírgulas e clique em “Validar”. Os recursos dessas páginas serão listados para seleção. Após escolher 

os recursos desejados, clique em “Confirmar”. 
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Em seguida, selecione a turma ou turmas para as quais pretende enviar a tarefa. No caso do 1.º ciclo, 

é necessário indicar também a disciplina. Defina a data de início e a data de entrega, ajustando as 

datas para cada turma selecionada. Para uma partilha rápida, clique em “Partilhar”. Se preferir 

personalizar a tarefa, selecione “Ver mais opções”, sendo direcionado para a página de Envio de 

Tarefa Digital. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Na “Descrição”, pode alterar o título, adicionar instruções e configurar características adicionais, 

como permitir o carregamento de ficheiros pelos alunos ou ajustar o modo de correção. É importante 

salientar que o modo de correção depende da tipologia dos recursos incluídos na tarefa. Quando a 

tarefa não regista resultados — como exercícios de análise ou reflexão com submissão de ficheiros — 

aplica-se o modo de avaliação manual, onde deve definir a escala de avaliação. Já o modo “Corrigir 

e/ou verificar correção automática” é utilizado quando a tarefa regista resultados, permitindo rever 

ou ajustar a correção feita pelo sistema. 

 

Nos “Recursos”, pode adicionar novos conteúdos através da pesquisa, carregar um recurso próprio, 

inserir um link externo ou indicar páginas adicionais dos manuais do Grupo Porto Editora. Utilize os 

filtros para selecionar o manual pretendido, indique a página e escolha os recursos a incluir.  

 

Se necessário, remova recursos clicando na cruz ou reordene-os conforme a sua preferência. Antes 

de partilhar, pode pré-visualizar a tarefa tal como será apresentada aos alunos.  
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Na “Atribuição”, associe a turma (caso ainda não o tenha feito) ou acrescente outras. Escolha se 

pretende enviar para todos os alunos, apenas para alguns ou para grupos específicos. Aqui também 

pode definir ou alterar a data e hora de início e fim. Após configurar todas as opções, clique em 

“Concluir”. A tarefa ficará disponível para os alunos na data indicada e pode ser partilhada em outras 

plataformas ou serviços.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

À medida que os alunos forem concluindo a tarefa, receberá notificações na plataforma. Para 

acompanhar o estado das entregas, aceda à área Tarefas, no separador Turma. 

 

Com a escola Virtual, atribuir tarefas a partir das páginas do manual, é simples e rápido. 
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