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Manuais Digitais Interativos 
Acesso e principais funcionalidades 

 

O manual interativo é uma ferramenta com várias funcionalidades que apoiam estratégias 

pedagógicas diferenciadas e a organização do trabalho docente.  

 

Aceda à área Biblioteca, selecione o projeto pretendido, e clique na capa do componente que pretende 

consultar. 

 

 
 

Ao aceder ao manual, por defeito, o conteúdo é mostrado em duas páginas, mas pode alterar para 

página simples clicando no ícone respetivo. Se pretender, ajuste a exibição da página à largura ou à 

altura do ecrã, ou visualize em modo ecrã completo. A opção de zoom permite aumentar ou diminuir 

o tamanho da página, ajuste-a através dos botões “mais” e “menos” ou alterando a percentagem 

indicada. Para avançar ou retroceder nas páginas, clique nas setas laterais do manual ou utilize as 

setas do teclado. Se preferir, pode inserir manualmente a página para a qual pretende ir. 
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As funcionalidades de interação com o conteúdo estão disponíveis na barra superior e proporcionam 

uma exploração mais eficiente e interativa do manual.  

 

No Índice, encontra-se a estrutura do manual e a lista de recursos disponíveis.  

 

 
 

Ao longo do manual, o professor pode fazer anotações relativas a uma página ou a um conteúdo 

específico. Para inserir uma nota, ative a opção “nota” e clique sobre a página ou conteúdo pretendido.  

 

Escreva o que desejar, atribua uma cor para destacar a nota e, se pretender, capture uma parte da 

página do manual, como por exemplo uma imagem ou um gráfico. Redimensione a janela de captura 

e quando terminar, clique em confirmar. A imagem ficará visível na nota. Para reposicioná-la na 

página, clique e arraste-a para o novo local. 
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No Caderno de Notas, disponível no menu lateral esquerdo, encontra a lista completa de todas as suas 

notas e marcações. As anotações efetuadas a caneta e através da caixa de texto não ficam 

referenciadas nesta lista. Faça scroll ou utilize o filtro para localizar notas de cores específicas. 

Ordene o caderno de notas, escolhendo a ordenação por página ou por data. 

 

As notas podem ser editadas e gravadas após alteração. Para aceder a uma nota no seu contexto, 

basta clicar na seta correspondente e será direcionado para a página onde se encontra. No caderno 

de notas, é ainda possível adicionar novas notas independentes das páginas do manual, clicando no 

botão “mais”.  

 

Todas as notas podem ser exportadas para PDF, definindo o intervalo de páginas, o período de criação, 

a ordenação por página, por data ou por cor. Para concluir a exportação, basta clicar em “Exportar”. 

É possível eliminar uma nota específica clicando no ícone do balde de lixo ou, se preferir, eliminar 

todas as notas e destaques do livro.  
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Com a opção “Destacar”, é possível assinalar partes do texto e atribuir-lhes diferentes níveis de 

importância através da seleção de cores. Os destaques podem ser associados a notas e ficam listados 

no caderno de notas, no separador “Destaques e Marcadores”. 

 

 
 

A funcionalidade “caneta” permite assinalar ou fazer pequenas anotações manuscritas nas páginas 

do manual, com diferentes cores e espessuras. Caso se engane, pode clicar em “reverter” para apagar 

a última anotação ou utilizar a borracha e clicar na anotação que pretende apagar. Também é possível 

apagar todas as anotações feitas com a caneta, numa página ou em todo o manual.  

 

Ainda neste grupo de funcionalidades, encontra-se a caixa de texto transparente, que permite 

escrever na página utilizando o teclado do dispositivo. Basta clicar no ícone, selecionar a cor do texto, 

digitar e gravar. Para apagar a anotação, clique no ícone correspondente. 

 

 
 

Tal como na plataforma, ao clicar no ícone das ferramentas de apoio, acede a recursos úteis para 

utilizar em sala de aula, como o medidor de tempo, medidor de ruído, sorteador de alunos, 

transferidor, régua e calculadora. Para saber mais sobre o funcionamento de cada uma destas 

ferramentas, recomenda-se a visualização do vídeo “Ferramentas de apoio à sala de aula”. 

 

 
 

No campo de pesquisa, pode procurar qualquer termo e será apresentada uma lista com todos os 

resultados que o contenham dentro do manual. Se necessário, é possível copiar partes do texto do 

manual para utilizar em testes ou noutras situações pertinentes. 
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Estas dicas ajudam a conhecer melhor os Manuais Interativos, mas nada substitui a experiência de os 

explorar ao seu próprio ritmo. 

 

Bom trabalho com a Escola Virtual! 
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