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Recursos educativos digitais 

Organizar os meus recursos 

 

Na área de Recursos da Escola Virtual, encontra recursos de múltiplas tipologias, desenvolvidos 

especialmente para enriquecer as suas aulas.  

 

 

 

Em “Os meus Recursos”, encontra todos os recursos que foram guardados e editados por si. 
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Criar pastas 

Para uma melhor organização melhor os 

seus recursos, crie uma ou mais pastas, em 

“Criar nova pasta”.  

 

 

De seguida, dê um nome à pasta e clique em 

"Confirmar".  

 

Para criar pastas adicionais, clique em … 

 

 

 

… e confirme. 

 

 

http://www.academia.pt/


 

 
www.academia.pt   Escola Virtual – pág. 3     

 

Para visualizar todas as suas pastas, 

clique em “Ver mais”.  

 

 

Se for necessário, pode mudar o nome 

de uma pasta, selecionando a opção 

“Renomear”.  

 

Mover/copiar recursos entre pastas 

Para mover vários recursos para 

dentro de uma pasta, escolha . 
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Selecione o ou os recursos e clique 

em “Mover”.  

 

Indique a pasta destino e confirme. 

 

 

 

Se preferir mover recurso a recurso, pode fazê-lo. Para tal, clique em “Mais opções” no cartão do 

recurso. 
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Selecione a opção “Mover para pastas”. 

 

 

Após selecionar a pasta, clique em confirmar. 

 

 

 

Uma vez guardado na pasta selecionada, pode copiar ou mover o recurso para outras Pastas.  

 

Escolha a opção  

 

 

Selecione a opção de “Copiar/Mover para pasta(s)” 
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Escolha as pastas de destino, podem de manter ou 

não, o recurso na pasta atual. 

Esta funcionalidade é útil quando pretender, por 

exemplo, utilizar o mesmo recurso em várias 

turmas. 

Termine clicando em confirmar. 

 

 

 

Repare que o número de recursos disponíveis na pasta é apresentado junto do nome. 

 

 

Clique no icon  para visualizar. 

 

 

 

Para fechar, clique na cruz. 
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Remover/apagar recursos das pastas. 

Para remover um recurso de uma pasta, clique em 

. 

 

 

Selecione a opção, remover da pasta. 

 

Os recursos removidos permanecem disponíveis na 

área de “Recurso sem pasta”. 

 

 

Para terminar, confirma a ação aqui. 
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Se a intenção for apagar o recurso definitivamente, clique em “Mais opções”. 

 

 

Selecione . 

 

 

 

Escolha a opção “Apagar 

recurso”. 

 

 

Confirme a sua escolha. 

 

 

 

Apagar pastas 

Para apagar uma pasta, clique em “Mais opções”… 

 

 

Selecione a opção “Apagar. 

 

 

 

Para finalizar, confirme a ação. 
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Se pretender apagar várias pastas ao mesmo tempo: 

Selecione o ícone   

 

 

Escolha as pastas a eliminar. 

 

 

 

Valide a ação, selecionando 

“Remover”. 

 

Se eliminar uma ou mais pastas que contenham recursos, estes são movidos automaticamente para 

a área recurso sem pasta. 
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Ordenar pastas 

Para ordenar as suas pastas, 

 

Selecione o ícone   

 

  

Faça os ajustes 

pretendidos e confirme 

clicando em “Gravar”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Organize os seus recursos à sua medida. 

E ganhe tempo para escalar virtual. 
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