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Avaliação: aferição e monitorização das aprendizagens 

Relatório de tarefas 

A funcionalidade de relatórios de tarefas da Escola Virtual permite ao professor acompanhar, de 

forma sistematizada, as tarefas enviadas à turma e o respetivo desempenho dos alunos, de forma a 

facilitar a análise global ou individual, oferecendo dados essenciais para monitorizar o progresso dos 

alunos. 

 

Relatório Geral das Tarefas da Turma 

Para obter um relatório geral das tarefas da turma, basta: 

• Aceder à área Turmas, disponível no menu superior da plataforma; 

• Selecionar a turma desejada; 

• Clique no cartão “Tarefas”. 

 

 

 

Esta área apresenta todas as tarefas atribuídas e o respetivo estado de realização. 
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Na página das tarefas da turma, pode gerar um relatório do conjunto de atividades durante um 

período definido, procedendo desta forma: 

• Clicar em “Exportar Relatórios”; 

• Definir o período temporal a analisar; 

• Confirmar, clicando em “Exportar”. 

 

 

 

A plataforma processa o pedido e apresentará uma notificação a confirmar a conclusão da 

exportação. Para descarregar o relatório, deve aceder ao link disponibilizado na notificação e 

guardar o ficheiro no seu dispositivo. 

 

O relatório exportado em formato Excel inclui: informações globais e informações individuais. 

 

 

Informações globais: 

• Número total de tarefas atribuídas; 

• Número de tarefas entregues; 

• Cumprimento ou incumprimento dos prazos (entregas dentro ou fora do prazo); 

• Avaliação. 
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Estes dados permitem uma análise imediata da dinâmica de trabalho da turma. 

 

Informações individuais (por aluno): 

Cada aluno dispõe de um separador próprio, contendo: 

• Lista das tarefas realizadas; 

• Datas de entrega, por tarefa; 

• Resultado, quando aplicável. 

 

 
 

Desta forma, o professor identifica facilmente padrões de desempenho, dificuldades específicas ou 

progressão individual, permitindo monitorizar a evolução e necessidades específicas de cada aluno. 

 

Exportação de Relatórios por Tarefa 

A Escola Virtual permite gerar um relatório específico relativo a uma tarefa individual. Para tal, deve: 

• Na página Tarefas, selecionar a tarefa pretendida; 

• Escolher “mais opções” (nos três pontos); 

• Selecionar “Exportar Relatório”. 

 

 
 

Se a tarefa envolver submissão de ficheiros pelos alunos, o professor pode optar entre incluir os 

ficheiros submetidos na exportação ou exportar apenas a folha de cálculo com os dados da tarefa. 
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Quando o professor opta por incluir os ficheiros enviados pelos alunos, é gerada uma pasta ZIP que 

contém: 

• Pastas individuais (por aluno), contendo os ficheiros submetidos  

• A folha de cálculo com informação detalhada sobre a tarefa. 
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A utilização dos relatórios de tarefas permite monitorizar o desenvolvimento das tarefas e o 

cumprimento de prazos, permitindo avaliar ritmos de trabalho individuais e da turma, assim como 

detetar dificuldades precocemente, possibilitando intervenções imediatas. 

 

 

A exportação de relatórios de tarefas na Escola Virtual reforça a eficiência e o rigor no 

acompanhamento do trabalho dos alunos, permitindo sustentar decisões pedagógicas 

fundamentadas em dados objetivos, organizados por evidências, que facilitarão os processos de 

avaliação. 

 

 

 

Poupe tempo, aprofunde a análise e garanta decisões pedagógicas fundamentadas, com a Escola 

Virtual. 
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